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关于 2026 春季学期课表编排通知 

桂理工本科[2025]163 号 

各教学单位： 

根据学校教学工作部署，为确保做好 2026 春季学期教学计划编排工作， 

现将有关工作要求和注意事项通知如下： 

一、基本要求 

(一)2026 春季学期 19 周（2026 年 3 月 9 日至 2027 年 7 月 17 日）。各

教学单位务必根据《桂林理工大学教学计划管理补充规定》(桂理工教[2012]17

号)中有关文件精神对本单位课程教学进行合班、制定进程、安排教学任务及编

排课表工作。 

（二）教学任务的安排及排课要求 

1.为了保证课堂的教学质量，必须有主讲教师资格的教师才能承担本科的

教学任务。 

2.落实教授全员授课, 各教学单位必须严格执行《桂林理工大学教授为本科

生授课管理办法（试行）》文件要求，落实教授全员为本科生授课制度。合理

开展排课、跟踪开课情况并及时预警，帮助、督促未符合要求的教授即知即

改。 

3.在进程制定、教学任务安排及编排课表工作的过程中，要考虑老师一天

的理论课程量不能超过四节课；同一个课程班一天不能超过二节；艺术类技能

课、设计类课程老师可四节连排，但一天不能超过四节。一定要确保课堂的教

学质量。 

二、课程合班落实集中性实践教学进程及注意事项 
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（一）教学单位根据课程进行合班，合班完成后提取课程发给各教研

室，先落实 2026 春季学期的集中性实践教学环节的教学进程。 

合班操作步骤如下： 

开课计划管理→开课计划制定→确定→必修课（限选、任选）→排班→

修改课程班→班级前 □打“√”： 

1、课程号“3、5、6”开头均为专业课和公共课。 

2、课程号“4”开头均为实践教学环节，排课要求选“时间地点都不

占。（如果是方向课或须要有说明的课程，在“选课限制”说明），再点保

存。 

3、课程号“2”开头均为应用研究型课程。应用研究型课程是一种以教

师科研课题或项目、作品的设计与制作等为学习载体，在教师指导下，学生自

主采用研究性学习方式，最终获得一定科学研究方法、科学文化知识及初步研

究能力的课程。此课是双向选择，课程班的课程容量可根据任课老师要求填，

最终由主讲教师进行遴选出 4-10 名学生，由学院汇总，开学第二周星期三前

报教务运行科确认。被选上的学生不能以任何理由退课。学生选修后通过考核

获得学分可申请替换专业限选课学分。 

4、做合班前，2023 级、2024 级分方向，要提前做好准备，报学籍科做

好编班工作。分方向确认后，一定要录入系统,才能做合班。 

如:课程有方向班的如图： 

 

《道路勘测设计 B》只有道路与桥梁工程方向上，选对应的班级合班。 
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如图 2： 

 

《电子商务》只有经贸英语方向学生上，可点开红色数据查看是那种类

型学生开课。把班级全打沟，以红色的数据为课容量，修改课容量，备注那类

学生再点保存。 

2024 级涉及到 1 年半后分流的专业，课程合班时会出现大类班级和分流

专业班级，像这种情况一定要注意只做分流后的班级合班，课容量以每班为 45

人估算。待学生分流专业后，学生将移到新的班级，原班级将停用。 

5、微专业达到一定的人数可独立开班。 

6、每年都有高年级因选课人数不够，课程开不出来。因此，2023 级如

果专业限选课（专业选修）的课程开出太多的专业，先组织学生意向选课再下

教学任务开课。如果开不出的限选课取消合班，避免学生选课。 

7、重修重考班的任务安排。 

本学期开设的课程根据不及格人数达到 30 人以上要独立开设重修重考班

（见附件 1：2026 春重修重考班开课信息），符合条件的课程已做入系统，重

修重考课程班与正常班一样需要安排教学任务和排课。 

（二）注意事项 
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1、2024、2025 级第 19 周为考试周，不能安排集中性的实践教学环

节； 2023 级不设考试周，集中性实践教学环节可安排至第 19 周。 

2、由于 2024 级、2025 级的基础课程较多，有不同专业合班上课的情

况，请各教学单位制定集中性实践教学环节进程时请不要安排到学期的中间时

段，同一个学院的实习进程尽量安排在一起。 

3、2026 春季学期集中性实践教学环节进程确定后，各教学单位必须落

实与该实践环节相关必修课程的结束周，以便于合理安排课程教学。 

4、选修类的课如果开不出的情况，不要做课程班，以免学生选课。如果

涉及到给其它学院开出的限选课，一定要与专业所在学院商定，再决定是否开

课。 

5. 2024 级、2025 级集中性实习（校外实习的）课程进程请不要安排在

12-15 周，这四周时间外语学院要给学生做英语强化训练，为考四、六级做准

备。 

（三）集中性实践课程进程表上报时间 

请各教学单位将已确认的《集中性实践教学环节实习进程确定表模板》

（附件 2），经单位分管领导签字、盖章后，于 2025 年 11 月 19 日（第 11

周星期三）下班前交到教务运行科进行集中性实践教学环节进程汇总。 

三、做好课程进程编排 

（一）各教学单位根据《集中性实践教学环节进程汇总表》，查看对应

班级的实习安排，在导出的开课计划表上手工填写各课程讲课学时的开课周

次、周学时。前十周开课的必修课无特殊情况必须从第 1 周或实习结束后的第

1 周开始排课。 
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（二）理论课程的任课教师一天的课程量不能超过四节课；同一个课程

班理论课程一天不能超过二节；技能课，设计类课程的任课教师可四节连排，

但一天不能超过四节，要做好课程进程的合理安排。 

（三）专业理论课程的周学时原则上不超过 4 学时，即每周排 2 次课。

公共理论课程原则上不超过 6 学时，即每周排 3 次课。 

（四）2024、2025 级的课程教学不得安排在 19 周； 2023 级的课程教

学可安排至第 19 周结束，但要留出课程考试时间。 

（五）具体操作办法： 

教学单位拟定课程合班，在系统内录入初步拟订的教学进程，步骤为：

开课计划管理 → 开课计划制定 → 确定 → 必修课 →排班 → 点击修改课节

的 →输入周次、周学时、教室（可暂选多媒体） → 添加课节 → 关闭 

→ 重复以上步骤，直至将各必修课、限选、任选课每门课程录入完毕。 

（六）公共选修课(任选)课程，教学单位可根据情况开出课头。 

四、检查行政班进程安排是否合理 

（一）本单位承担的所有课程（必修课、专业限选课）排班进程录入

后，必须要检查学生班级课程安排的学期前后周的周学时总数是否相对均衡，

并及时做好调整。检查方法为： 

开课计划管理——教学平衡表——班级平衡表，学时类型只检查讲课学

时。 
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（二）检查重点事项 

1、必须录入完成教学进程才能检查班级平衡表。 

2、避免行政班出现整周没有安排教学任务。 

3、行政班集中性实习周，不能出现理论课教学。（大学英语、体育课除

外，因为大学英语和体育课是多专业一起上课） 

4、行政班课程安排前后周学时是否均衡。 

5、实践课程与实践相关的理论课程在时间上前后是否衔接。 

五、落实安排教学任务 

（一）本单位承担的全部课程教学进程做完后需要导出，并将开课计划

初稿分发各教研室安排课程任课教师，安排的任课教师必须具备有主讲老师资

格才能上课。各教研室安排教学任务时需向任课教师告知课程的开课周次，任

课教师必须确定上课所需的教室类型。 
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导出开课计划方法：开课计划管理→开课计划输出→开课计划课程班信

息输出（Excel 格式）→输出→在导出的 2026 春开课信息 Excel 表中保留以下

列的内容：（注：将开课计划表下发教研室前需将教室类型列的“普通教室”

删除） 

如有任课教师需要更改该课程拟定的开课周次，各教学秘书需要在班级

课表中检查更改周次是否影响班级整个学期的课程安排以及是否与实习时间相

冲突。教研室提交确定的课程任课教师、教学进程、教室类型后，教学秘书需

要在教务系统内录入教师、教室信息、并按课程要求修改进程的实际课节设

置，修改方法咨询本科生院教务运行科。 

（二）一门课程原则上由一位教师主讲，以保证教学的连续性；确属需

要合讲的，需落实合讲老师所分担课程学时、教学进程并在教务管理系统中进

行准确录入，确保数据的准确性。 

例图：1.基础信息录入 
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2.排课录入： 

 

 

六、课表编排时间安排 
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第 10-11 周：课程合班并落实实践教学环节进程安排，并把实习进程录

入教务系统中。 

第 12-15 周：公共课学院落实任务及公共课编排。 

第 13-15 周：教学秘书拟定各课程初步教学进程，并检查班级课程进程

安排是否合理。第 14-15 周下发各教研室安排任课教师，确认教学进程、教室

类型。 

第 14-16 周：教研室提交任课教师、教室类型后，教学秘书完成开课计

划相关信息录入系统，为排课做好准备。（特别提醒，16 周前一定要录完任课

老师，以便于征订教材。） 

第 16-17 周：进行课程编排。对于一些含上机学时的课程，本单位无机

房或确实有困难无法安排的，可填写《桂林理工大学计算机用机安排申请

表》，于第 17-18 周结束前提交给本科生院实践管理科；本科生院实践管理科

根据《桂林理工大学计算机用机安排申请表》，协调其它单位机房与以安排。 

第 18 周：开放教师课表给老师们查看排课情况；如有错排，漏排等情况

要及时更改。 

第 19 周：学生进行 2026 春季学期选课。（学生选课后，已排定的班级

课表不能随意调动，不然会影响到学生选公选课的冲突） 

 

                                           本科生院 

                  2025 年 11 月 12 日 

附件 1：2026 春重修重考班开课信息 

附件 2:集中性实践教学环节实习进程确定表模板 


