
关于规范使用教务管理信息系统与学业操作指南 

（新生必读） 

各位新生： 

为确保您顺利完成学业，熟悉我校教学管理流程，现将教

务管理信息系统（以下简称“教务系统”）的使用方法及相关

注意事项通知如下。请各位新生务必认真阅读并遵照执行。 

我校本科教育实行学分制管理，学生在校就读期间有关教

学管理事项均可通过教务系统进行查询与操作，所有教学数据

均以教务系统记录为准。 

一、系统访问途径 

为保障您便捷、安全地登录教务系统，推荐以下访问方式： 

登录学校统一身份认证中心，在“业务直通”模块中找到并点

击“教务系统”即可进入。 

二、个人登录与密码管理 

通过统一身份认证中心登录：使用学校统一身份认证的账号

和密码。若对统一身份认证账号密码不清楚或遗忘，请及时咨询

学校网络与信息中心。 

三、系统主要功能概述 

教务系统是您进行学业管理的核心平台，主要提供以下关键

功能：个人教学计划查询、专业教学计划查询、课程选修（选

课）、个人课表查询与打印、考试安排查询、成绩查询与绩点计

算等。请您务必熟悉各功能模块的位置和使用方法。 

四、选课相关规定 

选课是您每学期学习安排的重要环节，直接关系到您的课



程修读资格和学业进度，请严格遵守以下规定： 

（一）选课时间 

每学期的选课时间通常安排在上一学期期末最后 1 周至本

学期开学初 1-2 周。具体的选课批次、时间节点及注意事项，

请留意教务处网站【通知公告】栏发布的正式选课通知。 

（二） 选课资格 

1.学生须先到所在学院完成网上报到注册；秋季学期一般需

缴清全部学费，方可办理网上注册。注册成功后，须在开学第 

1—2 周内完成本学期全部课程网上选课。 

2.学生本学期拟修读的全部课程，含必修课（实习、实验

等实践教学环节）、限选课（专业选修课）、任选课（公共选

修课），均须在教务系统完成网上选课，选课成功后方可获得

听课、参加课程考核资格。 

3.新生特别安排：新生第一学期课程由教务处统一代选。

开课前，请新生及时登录教务系统，查询、核对个人课表，并

按课表安排上课。 

五、学生个人空间核心栏目详细说明 

“学生个人空间”是您在教务系统中的核心操作区域，以

下为主要栏目功能说明： 

(一)个人教学计划 

个人教学计划是根据您所在专业培养方案为您量身定制的

课程设置整体规划。它明确了不同类型课程的结构、开设学年

学期、学时、学分分配等关键信息，是您完成学业、顺利毕业

的根本依据。 

1.主要内容：具体包括您需要修读的各类课程名称、学



分要求、课程属性（如必修、限选、任选）、开课学期等。 

2.课程分类：公共课（含通识必修课、通识选修课）、专

业课程（含专业必修课、专业选修课）以及各类实践教学环节。 

3.专业方向：若您所在专业设有不同培养方向，需先在系

统中选定专业方向，方可查看该方向对应的课程要求。 

4.毕业要求：您必须修读完个人教学计划中要求的所有课

程并获得相应学分，方可具备毕业资格。请务必定期对照个人

教学计划检查自己的学业进度。 

（二） 本学期课表 

1.查询与使用：每学期选课结束后，请及时登录系统查看

【本学期课表】。学生选课情况各不相同，个人课表为上课唯

一依据，请严格按照课表标注的上课时间、地点准时上课。 

2.校区上课时间说明：屏风校区、雁山校区执行不同的上

课作息时间。系统课表默认展示屏风校区作息；在雁山校区上

课的学生，上课时间以教务处网站公告栏 “校历 \ 上课时间”

板块公布的雁山校区作息为准。 

（三）个人成绩查询 

1.成绩生成：仅成功选定的课程（含实习、实验等实践

教学环节），方可获得课程考核资格。任课教师在规定时限内

完成成绩录入并提交，且学生已完成该课程评教后，可在此栏

目查询对应课程考核成绩。成绩单同时包含英语等级考试、普

通话考试成绩。 

2.成绩单内：属于个人培养方案中的公共必修课、专业

必修课及实践教学环节，选课属性标注为 “必修”；专业限选

课（专业选修课）标注为 “限选”；公共选修课标注为 “任



选”。 

3.公选课学分认定特别提示：非个人培养方案内的课程，即

便课程属性标注为 “任选”，学分也不计入公共选修课毕业所需

学分。只有修读并通过个人培养方案中 “公共选修课课程组” 

指定课程，对应的学分才可计入公选课毕业学分。请仔细查阅个

人培养方案中公共选修课的相关要求，如有疑问，及时向学院教

学秘书咨询选课事宜。 

4.学分绩点计算：学分绩点是衡量学生学习质量与课程考核

成绩的重要指标，将在成绩单中展示。具体计算公式参见《桂林

理工大学学籍管理规定》（可查阅《学生手册》）。 

（四）重修报名 

重修报名一般在每学期第 3 周左右开展，具体时间与相关

安排，请留意教务处网站【通知公告】栏发布的《重修报名通

知》。 

(五） 学生考试安排 

1.考试查询：对于已选定的课程，待任课教师完

成考试安排并录入系统后，学生可在本栏目查询考试

具体时间、地点及相关注意事项。 

2.考试冲突与缓考：如考试时间存在冲突，或因突发疾病等

特殊原因无法如期参加考试，须按学校规定流程提前办理缓考申

请。未办理缓考手续擅自缺考的，按旷考处理，相关责任由学生

本人承担。 

（六）学分与账号安全说明 

我校学生每学年学费按照当学年选课总学分，结合所属专

业、课程属性（公共课、专业课）核算，具体收费标准可查阅



财务处网站。建议不要将密码设置为学号，并妥善保管密码，

避免他人擅自修改选课信息。 

请各位新生高度重视教务系统的学习与使用。该系统贯穿

整个大学阶段，是学业管理必不可少的重要工具。如在使用过

程中有疑问，请及时向所在学院教学秘书咨询。 

 

 

 

 

桂林理工大学教务处 

2026 年 9 月 28日 


