
高校教材管理云平台

管理员角色操作手册

（教研室主任，院系秘书、领导，教务处适用）



一、登录方式

1.1 打开浏览器（建议使用搜狗、火狐等浏览器），输入网址：www.gxjcy.cn （平台主

界面如下图）

教材云平台主页图

1.2 点击平台界面右上角“登录”，输入帐号及密码（账号：glut+工号；初始密码：glut+

工号后四位数，建议老师们登录后第一时间在个人中心进行密码修改），即可进入教师课程选订

版本界面，登录界面如下图：

教材云平台登录界面图

http://www.gxjcy.cn（界面如下图）


教材云平台管理员界面

二、教材版本的指定权限及操作步骤

管理员拥有直接为课程选定教材的权限（当任课教师进度较慢或者在还没有安排好

教师的情况下可代劳），选择管理员角色进入。为课程指定教材步骤如下：



说明：用书类型的选择

 学生用书：显示学生用书的数量，教师用书为零；即表示该教材为学生上课所用教材，

教师用量不用征订（历年延用版本不需要）。

 教师用书：显示教师的用书数量，学生用书为零；即表示该教材为教师上课辅助教材，

学生不需要订购。

 学生/教师用书（默认选择此状态）：包含学生用书的数量及教师用书的数量；即表示该

教材学生、老师上课均需要。

 教师用量可根据任课教师人数或实际需求量进行修改；学生数量来源于各专业班级学生

人数的总和（不能修改）。

三、教材审批的权限及操作步骤

教研室主任、院系领导、教务处做为教材征订流程中的管理员角色，要对各教师选定的教

材版本进行审批、驳回、数据统计、下载的操作。

3.1 单一教材的审批、驳回

点击菜单栏中的“教材指定审核”→“待审核节点”，输入当前节点进行搜索查看审核

教材信息，如同意选用该教材，点击“审核”，状态即显示为“审核通过”;不同意该教材版

本，选择“驳回”并填写驳回原因，状态即显示为“驳回”，如图所示：



3.2 批量审核/驳回教材

同时勾选多项或统一全选按键即可勾选全部课程，然后点击“审核”或“驳回”，即可

批量审核/驳回教材，如图所示：



四、教材指定、审核进度的查询



五、教材数据的查询、统计、下载

5.1、未指定教材信息查询或下载

点击菜单栏中的“教材指定审核”→“指定状态”→“未指定”→“搜索”，即可查看

和下载未指定教材数据。

5.2、学生、教师订单查询、下载

点击菜单栏中的“教材订单管理”→“订单信息”→“学生订单/教师订单/班级订单/教材订单/课程订单/学
生订单明细”，可根据学号、工号、学生/教师姓名、所在学期、学院、支付状态进行多维度的查询、下

载，如图所示：


